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Reglemente

» Socialnamndens reglemente anger
— QOvergripande uppgifter
— Arbetsformer
(utover vad som stadgas i Kommunallagen)

* Rese- och ersattningsreglemente anger
— Arvoden och ersattningar

» [agar och Reglemente finns pa
Politikersidan

@ TIMRA KOMMUN



Styrdokument

Plattform for ledning och styrning

— Verksamhetsidé
— Arshjul

Verksamhetsplan och budget
Delegationsordning

Ovriga Planer och Riktlinjer
— Uppdrag om oversyn av styrdokument

Styrdokument finns pa Politikersidan
@ TIMRA KOMMUN



Socialnamnden

« Namnden bestar av:
— 11 ordinarie ledamoter
— 11 ersattare

 Namnden sammantrader ca 9-10 ggr/ar
— Normalt kl 8-12, i kommunhuset.

« Sammantraden ar slutna
— Inte oppna for allmanheten
— Forvaltningschef och namndsekreterare deltar

@ TIMRA KOMMUN



Flera sammantraden

* Socialnamnden

— Allmanna arenden

— Handlingar samt protokoll publiceras
» Socialnamnden enskilda

— Individ-/sekretessarenden, som inte kan
delegeras till Arbetsutskott eller vidare for beslut.

 Socialnamndens Arbetsutskott

— Individ-/sekretessarenden, som inte delegerats till
chef/handlaggare for beslut.

— Aven Beredning av socialndmndens arenden.

@ TIMRA KOMMUN



Sammantradesdagar

 Sammantradesdagar beslutas ar for ar
— Normalt vid sammantrade pa hosten
— Normalt ej i januari, eller sommarmanaderna
— Dock halls AU varje manad
— Synkas med inlamningsdagar for KS/KF
— Aven ekonomisk rapportering styr planering

« Sammantradesdagar finns pa Politikersidan

@ TIMRA KOMMUN



Kallelser och Sammantradeshandlingar

o Kallelser for sammantraden skickas via
Outlook-kalender for hela aret.

— Uppdateras infor mote med ytterligare information
och tidsplanering.

» Handlingar infor sammantrade skickas via
appen Lex meeting till ipads/plattor.

* Information om Lex meeting finns pa
Politikersidan

— Kontakta namndsekreterare vid fragor/problem

@ TIMRA KOMMUN



Inkallelseordning

 Varje parti har angett i vilken ordning
ersattare ska tjanstgora vid ordinarie
ledamots franvaro.

« Kommunfullmaktige har tagit beslut enligt
forslag.

* Inkallelseordning finns pa Politikersidan
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Motesordning

* Fran 2019 andrades namndens
motesordning till tre steqg.

— Tjanstepersonsforedragning
— Gruppmote
— Beslutsmote

» Mdbtesordning finns pa Politikersidan
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Motets former och genomforande

» Ledamoter far delta i sammantrade pa
distans. Ordforanden avgor.

— Normalt sker sammantraden pa plats.
Vid behov av deltagande pa distans avgor
ordforande om det ar mgjligt.
Lank till sammantrade skickas da ut via
motesbokning i Outlook.
(Zoom for allmant sammantrade,
skype for enskilt)
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Narvaro och justerare

* Vid beslutsmotets borjan gar
namndsekreterare igenom narvarande
ledamoter och ersattare

« Samtidigt anges om ersattare tjanstgor for
franvarande ledamot.

 Namndsekreterare foreslar justerare enligt
en rullande ordning.

@ TIMRA KOMMUN



Forslag till beslut

 Ett forslag till beslut finns i tjansteskrivelse
till varje arende i utskickade handlingar.
— Vid sammantrade finns mojlighet att yrka

avslag/bifall, eller lagga fram tillagg, andringar
eller andra forslag.

— Om inga andra forslag, fragar ordférande om
namnden kan besluta enligt forslag.

— Om det finns flera forslag, staller ordforande
fraga for varje forslag om namnden bifaller det
forslaget (propositionsordning).

@ TIMRA KOMMUN


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Hur ärenden avgörs: KL kap 5 §§ 53-56



Beslutsgang

* Vid ordforandes fraga om beslut/bifall:

I3 7

— Ledamoter svarar med “ja” for det forslag
man vill ska beslutas.

— Ordforande redovisar vilket forslag som hen
finner har bifallits.

— Klubbas beslutet anses arendet ha avgjorts
enhalligt (med acklamation).

— Omrostning (votering) kan begaras innan
beslutet klubbas.

— Ledamot kan anmala reservation mot beslut.

@ TIMRA KOMMUN



Omrostning (votering)

* Omrostning | namnd gors oppet, resultatet
bestams genom enkel majoritet
(endast vid val sker sluten omrostning)

» Ordforande har utslagsrost

» Resultat av omrostning (voteringslista)
redovisas | protokollet.

* Vid fler an tva forslag, stalls dessa mot
varandra tva och tva, tills det finns ett
huvudforslag och ett motforslag.

@ TIMRA KOMMUN


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Omröstning och reservation: KL kap 4 §§ 24-27 samt SN reglemente § 15



Reservation

* Ledamot som deltagit i ett beslut har ratt att
reservera sig mot beslutet.
(Ofta till forman for eget/annat forslag.)

» Reservation far lamnas utan att annat forslag
agts fram eller att omrostning begarts.

e Reservation ska anmalas senast innan
sammantradet avslutas.

» Eventuell motivering ska goras skriftligt och
lamnas till sekreterare snarast, eller senast
iInnan protokollets justering.

@ TIMRA KOMMUN


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Omröstning och reservation: KL kap 4 §§ 24-27 samt SN reglemente § 15



Protokoll

* Protokollet visar vilka ledamoter som
tjanstgjort och vilka arenden som behandlats

* For varje arende redovisas:

— Forslag/yrkanden som lagts fram
(och inte tagits tillbaka)

— | vilken ordning ordforande lagt fram forslag
till beslut

— Genomforda omrostningar och resultat
— Fattade beslut
— Reservationer mot beslut

@ TIMRA KOMMUN


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Vad protokollet ska redovisa: KL kap 5 §§ 65-66



Digital justering

* Fran 2023 overgar Timra kommun till
digital signering av protokoll.

— Protokoll skickas ut via Lex, med notifiering |
epost till justerare.

— Justerares inloggning/signering gors med
e-legitimation.

— Till en borjan bokar vi in mote for justering,
som ett tillfalle till fragor och ev andringar.

@ TIMRA KOMMUN



Arvoden

» Ledamot har ratt till ersattning enligt
reglemente.

— Fullt arvode for tjanstgoring vid sammantrade
mer an tva timmar.

— Halvt arvode vid tjanstgoring mindre an tva
timmar, samt for narvarande ersattare.

— Reseersattning (3-40 km)
— Forlorad arbetsinkomst och pensionsavgift

* Fyll i Tjanstgoringsrapport.
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Javsregler

* Regler om jav finns for att garantera att
den offentliga forvaltningen ar opartisk.

— Javsregler galler vid all arendehantering, for
den som pa nagot satt kan paverka beslut.

* Fortroendevald ansvarar for att anmala jav.

— Javig fortroendevald ska inte delta |
handlaggning av arende.

— | tveksamma fall bor jav beaktas.
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Jav —-Kommunallagen

 Kommunallagen anger att en
fortroendevald ar javig, om:

Saken angar denne sjalv eller nagon narstaende eller om
arendets utgang kan vantas medfora synnerlig nytta eller skada
for den fortroendevalde sjalv eller nagon narstaende,

Denne eller nagon narstaende foretrader den som saken angar
eller for nagon som kan vanta synnerlig nytta eller skada av
arendets utgang,

Ar__enqet ror tillsyn 6ver sadan kommunal verksamhet som denne
sjalv ar knuten till,

Den fortroendevalda har fort talan som ombud eller mot
ersattning bitratt nagon i saken, eller

Det i dvrigt finns nagon sarskild omstandighet som ar agnad att
rubba fortroendet for den fortroendevaldes opartiskhet i arendet.

@ TIMRA KOMMUN



Sekretess —handlingar och uppgifter

» Sekretessbelagda handlingar maste
forvaras sa att obehoriga inte kan komma
at dem.

* Du far inte beratta om eller lamna ut
uppgifter som ar sekretessbelagda vare
sig under den tid du ar uppdragstagare
eller darefter.

@ TIMRA KOMMUN



Sekretess —inom socialnamnden

« Sekretess galler inom socialnamnden for uppgift om
enskildas personliga forhallanden om det inte star klart
att uppgiften kan rojas utan att den enskilde eller
nagon honom narstaende lider men.

« Sekretessen omfattar en enskilds personliga
forhallanden. Darmed avses alla uppgifter som gar att
harleda till nagon enskild individ, till exempel namn,
bostadsadress, alder, telefonnummer, personnummer,
anstallning, inkomst, familjestallning, halsotillstand,
handikapp eller missbruk.

 "Men” innebar en olagenhet av personlig art (obehag,
iIntegritetskrankning, risk att utsattas for andras
missaktning) eller ekonomisk forlust som foranleds av
att uppgifter om personliga forhallanden rg;js.

@ TIMRA KOMMUN



Sekretessforbindelse

* Alla personal och praktikanter samt
fortroendevalda skriver under en
sekretessforbindelse.

» Sekretess galler aven efter avslutat
uppdrag!

o Skriv under och lamna din férbindelse
efter sammantradet, tack!

@ TIMRA KOMMUN



Personuppgifter for publicering

* For allmanhetens information anges namn
pa ledamoter och ersattare pa webbsida.

* Vi har aven haft lank till ledamoters epost.

» Pa politikersidan har vi allas
kontaktuppgifter, epost + mobilnummer.

« FOr samtycke till publicering, fyll i och
lamna blanketten Personuppgifter efter
sammantrade, tack!

@ TIMRA KOMMUN
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