@ TIMRA KOMMUN __
FORFATTNINGSSAMLING Nr KS 24 e 1(6)

Policy for samt dokumentation av det systematiska
brandskyddsarbetet inom Timra kommun-koncernen

Faststilld av kommunstyrelsen 2014-11-04 § 235

Brandskyddspolicy/6vergripande mal

Inom Timra kommun-koncernen ska finnas en brandskyddsorganisation som svarar
mot de risker som finns inom respektive verksamhetsomride. Kommunkoncernen ska
utveckla och uppritthalla ett fungerande brandskydd i samtliga byggnader den dger och
bedriver verksamhet i. Kommunens anstillda ska vara utbildade i brand- och
sikerhetsfragor 1 den omfattning som arbetsplatsens risker motiverar.

Beskrivning

Denna dokumentation beskriver det systematiska brandskyddsarbetet (SBA) inom
Timra kommun. Genom inférandet av systematiskt brandskyddsarbete, i1 enlighet med
kraven 1 lagar och foreskrifter, ska potentiella risker identifieras och hanteras pa ett for
verksamheten och allméinheten godtagbart sitt.

Respektive fastighetsigare ansvarar for det systematiska brandskyddsarbetet f6r
fastigheten. Verksamhetsutévare ansvarar f6r SBA inom verksamhetsomradet. Varje
forvaltning ska sikerstilla att dokumentationen av SBA forvaras sa att den finns kvar
dven efter en eventuell brand.

Dokumentationen beskrivs i sju steg:
e DPolicy
e Ansvar och organisation
e Utbildning
e Instruktioner och rutiner
e Brandteknisk beskrivning
e Drift och underhall
e Kontroll, tillbudsrapportering, uppféljning och skriftlig redogorelse

Policy
Beskriver det 6vergripande maélet f6r brandskyddet hos verksamheten/fastigheten (se
ovan!).

Ansvar

Kommunstyrelsen har huvudansvaret for sikerheten 1 kommunens verksamhet. Inom
kommunen finns en sikerhetsenhet, som ska svara f6r samordning av arbetet med
skydd och sikerhet. Brandskyddsarbetet ingar som en viktig del 1 detta sikerhetsarbete.

Ansvaret for det systematiska brandskyddsarbetet dr delegerat till f6rvaltningschef och
VD i respektive forvaltning och bolag. Ansvaret f6r det systematiska
brandskyddsarbetet dr enligt lag delat mellan fastighetsidgare och
nyttjanderittshavare/verksamhetsutovare.
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For kontroll av efterlevnaden har erforderlig organisation skapats (se nedan!).

Brandskyddets omfattning regleras utifran genomforda riskanalyser och lagkrav.
I vissa avseenden finns det dock ett klart intresse f6r kommunen att ha en nagot hogre
ambitionsniva dn att enbart uppfylla minimikraven i lagen.

Organisation for det systematiska brandskyddsarbetet inom forvaltningar
och bolag

Ansvaret for
brandskyddsarbetet dr enligt
lag delat mellan
fastighetsiagare och
nyttjanderattshavare/verksa
mhetsutovare.

ANSVARIG

Huvudansvarig
Forvaltningschef/bolagsch
ef

Brandskyddsansvarig
Verksamhetsansvarig inom
fastigheten

Brandskyddskontrollanter
Av verksamheten utsedd
person

ANSVARAR FOR

e Tilldela/fordela
resurser/ansvar

e Kontrollera
efterlevnad/uppféljning.

* Planera, férdela och
samordna
brandskyddsarbetet.

» Utfora riskinventering
och upprétta en
handlingsplan.

* Ta fram
brandskyddsregler.

* Underhilla/uppdatera
dokumentationen.

* Planera och genomfé6ra
brandskyddsutbildningar.
* Samverka med
raddningstjanst och andra
myndigheter.

* Sammanstilla utférda
brandskyddsatgirder och
rapportera till
forvaltningschef/bolags-
chef.

* Delta vid
raddningstjanstens tillsyn.

* Genomfora kontroller
enligt uppgjord
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Ansvaret for

brandskyddsarbetet dr enligt

lag delat mellan
fastighetsiagare och

nyttjanderittshavare/verksa

mhetsutovare.

ANSVARIG

Forestandare brandfarlig
vara Verksamheten utser
vid behov forestindare

Utfardare Heta
arbetstillstand

Kultur- och
teknikfoérvaltningen/bolag
Underhall av
byggnadstekniskt
brandskydd,
brandtekniska
utrustningar och
installationer

Kultur- och
teknikfoérvaltningen/bolag
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ANSVARAR FOR

kontrollplan/atgirda inom
ramen f6r kompetens.

* Rapportera fel och brister
till brandskyddsansvarig.

* Att hanteringen foljer
lagen om brandfarliga varor
och kommunens regler och
riktlinjer.

* Att regler och riktlinjer for
heta arbeten f6ljs.

* Att fastighetens
byggnadstekniska
brandskydd uppritthalls.

Anliaggningsskétare
brandlarm * Att anldggningen
Kultur- och kontrolleras och underhalls

teknikf6rvaltningen/bolag

Utbildning

enligt SBF110

3 (6)

Kommunens anstillda ska vara utbildade i brand- och sikerhetsfragor i den omfattning
som arbetsplatsens risker motiverar och ha erforderliga kunskaper for att klara detta
arbete. Detta tillgodoses genom brandskyddsutbildning. Utbildningen ska anpassas till
den riskniva och verksamhet som bedrivs inom anldggningen.

Personalens utbildning anges i de fastighetsvisa objekten.

FASTIGHETSAGARE
(Kultur- och teknikf6rvaltningen/bolag):

e TForvaltarna ska ha utbildning i systematiskt brandskyddsarbete och i férebyggande
brandskydd.
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Drifttekniker/ Fastighetsskotare ska ha en speciell utbildning i brandlarm och heta
arbeten.

VERKSAMHETER

Skolan

Rektorer, férskolechefer, brandskyddsansvariga, brandskyddskontrollanter och
skyddsombud ska ha erforderlig utbildning vart fjirde ar.

Personal ska genomga brandskyddsutbildning omkring vart fjarde ar.
Forestandare for brandfarliga varor ska ha erforderlig utbildning.

Alla elever 1 vissa arskurser

Alla sexaringar utbildas i brandskola.

Socialférvaltningen

Brandskyddsansvariga, brandskyddskontrollanter och skyddsombud ska ha erforderlig
utbildning vart fjirde ar.

Alla anstillda inom vird och omsorg far erforderlig utbildning vart fjirde ar.

Ovriga férvaltningar/bolag

Personal med sirskilda ansvarsomraden ska ha en speciell utbildning i brandskydd, t.ex.
brandlarm, utrymning och heta arbeten.

Forestandare for brandfarliga varor ska ha erforderlig utbildning.

I storre publika anlaggningar ska personal vara utbildade i utrymning m.m.
Brandskyddsansvariga, brandskyddskontrollanter och skyddsombud ska ha erforderlig
utbildning vart fjarde ar.

Personal ska genomga brandskyddsutbildning omkring vart fjarde ar.

Ovningar

Ovningar planeras och genomférs i erforderlig omfattning. Genomférda utbildningar
samt utbildningsplan dokumenteras i den fastighetsvisa dokumentationen. Ansvarig for
detta dr brandskyddsansvarig inom fastigheten.

Instruktioner och rutiner
Instruktioner och rutiner ska finnas for:

Uthyrning av lokaler i kommunens fastigheter
Utrymning

Heta arbeten

Kemikalichantering/brandfarliga varor inkl. gasol
Avstingning av brandlarm och sprinkler

Det dr varje anstillds ansvar att upprittade rutiner efterlevs. Ansvaret for information
till besokare och entreprendrer avilar respektive bes6ksmottagare. Information om
brandskydd ska ske i samband med nyanstillningar.

Dokumentation av fastighetens tekniska brandskydd
De fastigheter och anliggningar som kommunkoncernen dger skiljer sig mycket 4t med
avseende pa riskerna for de som bor och verkar inom respektive anliggning.

Brandskyddsbeskrivningen for respektive objekt ska darfér anpassas och utformas efter
riskbilden.

Utrymningsplaner/brandskyddsanvisningar
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Fastigheter ddr utrymmningsplaner bor finnas ér storre komplexa lokaler, dir manga
utomstaende vistas, till exempel:

Sporthallar och bad

Fritidsgardar

Sirskilda boenden for dldre

Bibliotek

Kommunhuset

Arenaskolan och Timra gymnasieskola
Dagcentraler

Gruppboenden

Fastigheter dér brandskyddsanvisningar bor finnas ar till exempel:

Skolor (en anvisning i varje klassrum)
Forskolor (en anvisning i varje avdelning)
Mindre kontor

Drift och underhall
Fastighetsigare ska kontrollera och underhilla det tekniska brandskydd som finns
beskrivet for varje objekt. Detta ska dokumenteras.

Exempel pa kontrollpunkter:

Brandlarm

Sprinklers
Nodbelysning

Skyltar f6r utrymning
Slackutrustning
Ventilation
Rokluckor

Kontroll, tillbudsrapportering, uppféljning och skriftlig redogorelse

Kontroll
Den interna brandskyddskontrollen ska utforas fyra ganger per ar. Vid behov ska
fastighetsdgarens personal medverka vid kontrollen.

Vid kontrollerna anvinds en kontrolljournal med angivna sikerhetskontrollpunkter. I
journalen noteras eventuella anmirkningar och atgirdspunkter och skickas till
fastighetsagare. Original forvaras hos brandskyddsansvarig. Nir anmarkningarna ar
atgardade registreras detta med datum och signatur i journalen, som sedan arkiveras i
piarmen med objektets brandskyddsdokumentation. Nuvarande system for journalféring
och dokumentation kan komma att ersittas av ett digitalt system.

Skade- och tillbudsrapportering

Samtliga brandtillbud ska dokumenteras och rapporteras i kommunens
skaderapporteringssystem. I avvaktan pa inférande av ett nytt system ska kommunens
sikerhetschef informeras om samtliga brandtillbud.

Uppféljning
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Kommunstyrelsen ska genom intern revision kontrollera att denna dokumentation
efterlevs och uppdateras.

For de objektsvisa dokumentationerna ska forvaltningschef/bolagschef genom intern
revision kontrollera att dokumentationen efterlevs och uppdateras.

Skriftlig redogorelse
Vad giller objekt som omfattas av kravet pa skriftlig redogorelse fér brandskyddet
enligt SRVES 2003:10 ska sadan inldmnas till riddningstjinsten vid nyetablering eller

byte av verksamhet.
IVERSION 2014-09-29
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